
Žádost o zápis nového předmětu  

nebo  

zrušení již zapsaného předmětu  

- 

Návod k podání elektronické žádosti 
 

Jedním ze způsobů, jak požádat o změnu v zapsaných předmětech, je využití elektronického podání 

žádosti na portálu ZČU. 

1. Přístup k formuláři 
Pro přístup k podání elektronické žádosti je nutné aktivní konto Orion. Po přihlášení na portal.zcu.cz 

jsou elektronické žádosti dostupné na Studium - Moje studium – Studentské žádosti 

 



2. Vyplnění žádosti 
Vyberte typ žádosti FAV-003-…. a klikněte na „Přidat“  

  

Vyplňte formulář podle uvedených pokynů 

 

A stiskněte „Uložit“ 

Tím je žádost podána a zobrazena v přehledu žádostí. Čeká už jen na vyřízení studijním oddělením.  

 

 

3. Změna, úpravy žádosti 
Změna, resp. podání nové žádosti je možné do doby, než je žádost zpracována na studijním oddělení. 

Provádí se smazáním původní žádosti a podáním žádosti nové dle bodu 2. 

 

 

4. Vyřízení žádosti 
Stav, jednotlivé kroky a výsledek vyřízení žádosti je zobrazen v přehledu žádostí.   


